KARAMURSEL MALMUDURLUGU
HiZMET STANDARTLARI

SIRE HIZMETIN
- HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)
1-Konusuna gore;
a) llgili idarenin yazisi
Mahk k ;

1 |Her Tarli Gelirin Tahsil Edilmesi |2 iahkeme karan ) 15 DAKIKA
c) Idari para cezas karar tutanag)
d) Ecrimisil Ihbarnamesi
e) ilgilinin Beyani
1-Tahsilinde; Mahkeme Karari
2-ladesinde;

2 |Adli Teminat islemleri a) Mahkeme Karari 15 DAKIKA

b) Alindi ashi
¢) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1- ihaleyi yapan kurumun yazisi

3 Teminat Alinmasi 15 DAKIKA
2-Teminat olarak kabul edilecek degerler
1- ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazisi
2- Alindi belgesi

4 |Kesin Teminat iadesi 356K ligikstellk belges) 45 DAKIKA

4- ihale konusu is ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5- Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

6-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi




1-ihaleyi yapan kurumun iadeye iligskin yazisi
2-Alindi belgesi

Gegici Teminat ladesi . S L 45 DAKIKA
¢ I 3-Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin banka hesap bilgilerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
1-Alindi belgesi
: -ilgili id i hk iniad iligki :
Biitge Gelirlerinden Red ve ladeler 2 - g! | |_ arenin veya ma. gmgn.m ia eye 1}:5 in yazisi 60 DAKIKA
3-ilgilinin banka hesap bilgjlerini gosterir dilekce
4-Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi
Mahsup belgesi niteligind :
P _g ' I ) b ) ¢ ) Kimlik numarasini veya vergi numarasini iceren dilekce 10 DAKIKA
muhasebe islem fisi verilmesi
1-ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini iceren dilekge
Erpanet depRRibTH 2-Alindi ?elgesn (du_zenlerA\mvls olmasi haImde)A o 30 DAKIKA
3-Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iligkin yazisi
4-Hak sahibi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi
Kaybedilen alindi belgeleri igin 1-Dilekge 60 DAKIKA

tasdikli suret verilmesi

2-Gerekli hallerde gazete ilani




10 |[Biitce Gider islemleri M.Y.M.B Yonetmeligi ekleri 6deme emri belgesi 4 is Glni
1-Bagvuru formu
2-Aylik talebinin vasi tarafind apil halinde vasilik karar
2022 sayili kanununa gore yaslilik, y| B ,I _m"v o alinGaniy=pt ma?' n : :
s o e 3-Oziirliiler icin 6zurlt adina alinacak saghk kurulu raporu :
11 |6zurlu, bakima muhtag,ozirlt yakine | . . . ) e e 30 DAKIKA
avlig basvurusu 4-ilgili yonetmeligin 2-C maddesi kapsamina girenler igin Tiirkiye Is Kurumuna bagvuru
¥k 0a3 yapildigina dair belge
5-ilgili kurumlarca tasdik edilmis muhtaglik arastirmasi formu
12 3071 sayili dllekgg hakkinin 1-Dilekce 30 GUN
kullanilmasina dair kanun
1-Dilekce
’ 2-Sozlegsme
13 4?08"Say||| Yz.apx Denettlm Kanununa S — 1GUN
gore odeme iglemleri 5 )
4-YIBF Belgesi
: : S ilgili kanunlarinda
14 |Muhakemat Islemleri ilgili kanunlarinda sayilan belgeler

gosterilen siireler

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildig halde hizmetin belirtilen siirede tamam-
lanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine ya da ikinci muracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Karamirsel Malmidurlugu

isim: Yavuz EMRE
Unvan: Malmudira

Adres : Hukiimet Konagi Kat:4 Karamiirsel/KOCAELI

Tel: 4527544
Faks: 4522131

ikinci Miiracaat Yeri: Karamursel Kaymakamhgi
isim : Celil ATESOGLU
Unvan: Kaymakam

Adres: Hiikiimet Konagi Kat:3 Karamiirsel/KOCAELI
Tel: 4524007
Faks: 4524007




